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STEPS TO SUBMIT AN APPLICATION
Siga los pasos que aparecen a continuación para enviar una solicitud de Subvención Smart Start Workforce.  

PASO  : INICIE SESIÓN EN EL PORTAL DE DIRECTOR 

Vaya a https://registry.ilgateways.com, haga clic en “Inicio de sesión en el panel de control”.  
 

Si no ve la tarjeta DIRECTOR, debe solicitar o renovar el acceso.

PASO : VERIFICAR EL PERSONAL Y LAS AULAS

El personal deberá estar asignado a un aula existente. Todos los programas deberán tener un aula configurada 
antes de presentar una solicitud y solicitar fondos. Si tiene algún cambio que deba hacerse en su personal o en 
las aulas, ¡hágalo primero!

PASO : COMPLETE LA SOLICITUD DE SUBVENCIONES SMART START WORKFORCE

Vuelva al Portal de Director y haga clic en la tarjeta “Solicitud de Subvenciones Smart Start Workforce”.  

SMART START
SUBVENCIONES PARA LA FUERZA LABORAL
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Haga clic en el botón “Create Application” (Crear solicitud). 

En Detalles del programa, (Program Details), marque “Program Name” (Nombre del programa) y “Address” 
(Dirección) para asegurarse de que está presentando su solicitud bajo el programa correcto

Todos los campos grises son preexistentes y no se pueden modificar. Es necesario introducir los campos de los 
“recuadros azules” que se muestran abajo.
*Si no ha podido obtener un ID de entidad único (UEI), puede dejarlo en blanco, pero INCCRRA debe recibirlo antes de la fecha límite de la 
documentación..

Bajo Payment Details, (Detalles de pago), introduzca la información requerida para esta sección. ¡Asegúrese de 
que los primeros 4 puntos de esta página coincidan con lo que está presentado ante el IRS y lo que ha indicado 
en su W-9! Éste es un paso muy importante.

Introduzca la dirección postal: aquí es a donde se enviará el cheque.
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Bajo Documentation, (Documentación), haga clic en el botón “Elegir archivo” y encuentre dónde guardó el 
documento o imagen en su computadora. Haga doble clic en el archivo para agregarlo a la aplicación.

Si necesita hacer más trabajo, haga clic en “Save & Quit” (Guardar y salir) para volver más tarde; en caso contrario, 
haga clic en el botón “Submit” (Enviar).

Tome nota – ¡Hay un paso adicional que debe realizar antes de enviar su solicitud! Haga clic en el enlace del 
mensaje de confirmación a fin de avanzar al siguiente paso y enviar una solicitud de financiamiento.

También puede enviar una solicitud de financiamiento haciendo clic en el icono de la calculadora junto a la 
pantalla del historial de solicitudes

PASO : ENVIAR UNA SOLICITUD DE FINANCIAMIENTO  

Seleccione el período de subvención para el que está presentando su solicitud y haga clic en el icono “+”. 

A continuación, marque las aulas elegibles. 
• Revise las aulas indicadas.  Si son incorrectas, vuelva a la tarjeta ‘Classroom’ (Aula) y revísela.  
• Seleccione el motivo de una exención si el aula cae por debajo del mínimo de la inscripción.  
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• Revise el monto máximo en dólares que se indica.  Éste es el financiamiento máximo para el que puede ser elegible.

A continuación, complete la información restante. 

• Revise las declaraciones de “Uso de los fondos”.   

• Introduzca su nombre y la fecha de hoy para indicar su acuerdo con el Uso de los Fondos.   

• Cargue los documentos requeridos.   

• Haga clic en “Submit” (Enviar) para presentar su solicitud para su revisión.

Qué esperar a continuación: 

• Se revisarán las solicitudes

• INCCRRA le enviará un correo electrónico para hacerle saber: 

 - Si su solicitud está incompleta o si es necesario cargar documentación más clara.  

 - Si necesita presentar documentación más clara, se le dará tiempo para presentar dicha  
documentación adicional.  

 - Si su solicitud se ha declarado elegible o no elegible. 

 - Cuando se haya enviado por correo su cheque de pago de la subvención.  . 

• Los informes de las subvenciones vencerán el día 15 del mes siguiente al período de financiamiento.  Por 
ejemplo: El financiamiento de la Ronda 1 es de octubre a diciembre de 2024, por lo que la presentación de 
informes vencerá el 15 de enero de 2025.  
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PASO : CONFIRME EL ESTADO DE SU SOLICITUD DE SUBVENCIÓN SMART START WORKFORCE Y PETICIÓN   
      DE FINANCIAMIENTO

Haga clic en la tarjeta de Smart Start Workforce Grants Application (Solicitud de Subvenciones Smart Start 
Workforce) en el Portal de Director para acceder a Application History (Historial de solicitudes). 

• La columna de estado muestra el estado de su solicitud principal.  

• Para ver el estado de sus solicitudes de financiamiento, haga clic en el botón de la calculadora. 

• La columna ‘Status’ (Estado) de la lista ‘Funding Requests’ (Solicitudes de financiamiento) muestra el estado 
de cada solicitud de financiamiento. 

A continuación, encontrará los significados de estado para la Solicitud de financiamiento: 

• Draft (Borrador)  – Ha guardado su solicitud de financiamiento, pero aún debe terminarla y hacer clic en 
“Submit” (Enviar). 

• Submitted (Presentada) – Ha enviado la solicitud de financiamiento y está en cola para ser revisada.  

• Information Required (Información requerida) – La solicitud de financiamiento se ha revisado y se 
necesita información adicional (consulte su correo electrónico para obtener más detalles). 

• Accepted (Aceptada)  – La solicitud de financiamiento se ha aceptado y está en la cola de financiamiento. 

• Rejected (Rechazada) – La solicitud de financiamiento se revisó y no pudo aprobarse (revise su correo 
electrónico para conocer más detalles).  

A continuación, encontrará los significados de Application Status (Estado de la solicitud):

• Pending (Online Submission) (Pendiente (envío en línea)) – Ha guardado su solicitud, pero aún tiene que 
finalizarla y hacer clic en enviar.

• Pending (Awaiting Review) (Pendiente (en espera de revisión)) – Ha enviado su solicitud y está en cola 
para ser revisada.  

• Pending (Information Required) (Pendiente (se requiere información)) – Su solicitud se está revisando y 
requiere cierta información de su parte (consulte su correo electrónico para obtener más detalles) 

• Eligible (Elegible)  – Su solicitud está aprobada y usted recibirá el pago.  

• Ineligible (No elegible)  – Su programa no cumple con los requisitos de elegibilidad del programa (por 
ejemplo, no es un programa de tiempo completo, no cumple con los requisitos de CCAP, etc.) o no envió la 
información requerida dentro de la fecha límite. 
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